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1. Rekisterin nimi Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri
2. Rekisterinpitdja ja vas- Suonenjoen kaupunki / koulutuslautakunta
tuuhenkild PL13
77601 Suonenjoki
Suonenjoen kaupungin koulutusjohtaja
Yhteystiedot:
https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/yhteystiedot ja asiointi
3. Rekisterin yhteyshenkilo | Suonenjoen kaupungin varhaiskasvatusjohtaja
Yhteystiedot:
https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/yhteystiedot ja_asiointi
4. Tietosuojavastaava Suonenjoen kaupungin tietosuojavastaavan tavoittaa sahkopostilla osoitteesta
tietosuoja@suonenjoki.fi
Tietosuojavastaavien tarkemmat yhteystiedot I16ytyvat osoitteesta
https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/tietosuoja
5. Henkilotietojen kisitte- | Suonenjoen kaupunki toimii Varhaiskasvatuslain (1.9.2018/540) mukaisesti toimi-
lyn tarkoitus valtaisena viranomaisena. Toimintaa ohjaava paaasiallinen lainsadadanto:
Varhaiskasvatuslaki (540/2018)
Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)
Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)
Perusopetuslaki (628/1998)
Tietosuojalaki (2018/1050)
Nettisivuilla julkaistaan henkil6tietoja ainoastaan suostumuksen perusteella.
Varhaiskasvatuksen ydinjarjestelma on Daisy -toiminnanohjausjarjestelma. Daisylla
hoidetaan Suonenjoen kaupungin varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen edellyttamat
tehtavat. Jarjestelmaan kuuluvat DaisyManager ja mDaisy — puhelinsovellus. Huol-
tajat kayttdavat saman jarjestelman DaisyNet- ja DaisyFamily-sovellusta ja eDaisy —
sahkoistd asiointia. Daisysta siirretadn tiedot valtakunnalliseen varhaiskasvatuksen
tietovarantoon Vardaan opetushallituksen vaatimuksen mukaisesti.
6. Rekisterin pitdimisen pe- | Lakisdateisen varhaiskasvatuksen jarjestaminen (hakeminen, paatokset, laskutus,
ruste tyovuorosuunnittelu, palkat) seka henkil6stda koskeva lakisaateinen ilmoitusvelvol-
lisuus.
7. Rekisterin tietosisalto Daisy-tietojarjestelma sisaltaa asiakasrekisterin ja henkilokuntarekisterin.

Asiakkaan tiedot (my6s palveluseteliasiakkaat):

- Lapsen nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, kotikunta, didinkieli ja kotikieli,
syntymdmaa ja Suomeen muutto pvm, terveydentila ja erityisen tuen
tarve, allergia- ja erityisruokavaliotiedot

- Huoltajan nimi, henkildtunnus, yhteystiedot, siviilisdaty ja huoltajuus-
suhde, ammatti, tyo- tai opiskelupaikka seka toimipisteen osoite, tydaika,
tulotiedot, kayttdjatunnus Daisy —varhaiskasvatuksen tietojarjestelmaan
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- Perheen muut alle 18-vuotiaat lapset (nimi, henkilétunnus, hoitopaikka)

- Tiedot palvelun tarpeesta (alku ja loppu pvm, tunnit)

- Lasten varhaiskasvatuspalveluun tai esiopetukseen liittyvat paatokset ja
sijoitukset

- Asiakasmaksulain mukaiset tulotiedot, jotka yksilolliselld suostumuksella
voidaan hakea myds Verohallinnon Tulorekisterista.

- Mahdollinen hoidosta varahakija sekd hanen yhteystietonsa

- Kiellot, luvat ja suostumukset (mm. valokuvaus)

- Lapsen hoitoaikavaraukset ja —toteumat (ldsna- ja poissaolotiedot)

- Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

- Lakisaateisen epakohta -ilmoituksen sisaltamat tiedot

Tyontekijoiden tiedot
- Henkil6tunnus, nimi
- Ty6vuorosuunnitelmat
- Tyoaikakirjaukset
- Lakisaateisen epakohta -ilmoituksen sisaltamat tiedot

Rekisterin tiedot ovat kdytettavissa tehtavanmukaisin kayttooikeusrajauksin.
Henkilotietoja on esiopetuksen osalta mukana myods pedagogisten asiakirjojen

ja tukitoimien rekisterissa (Primus). Tietojen sailyttamista ohjaa tiedonohjaussuun-
nitelma.

8. Saannonmukaiset tieto-
ldhteet

Asiakkaiden tiedot saadaan ja niitd yllapidetdan huoltajien ilmoittamina. Tietoja
syntyy myos palvelun toteuttamisen yhteydessa, mm. ldsna- ja poissaolotiedot
seka varhaiskasvatussuunnitelma. Huoltajien ja lasten perustiedot voidaan tarkis-
taa tai siirtda VRK:n tiedoista.

Henkilokohtaisella suostumuksella tulotiedot voidaan tarkistaa Verohallinon Tulo-
rekisterista. Yksityisen paivakotihoidon palvelusetelijarjestelman osalta tietoja an-
tavat lisaksi yksityiset palveluntuottajat.

Tyontekijoiden tiedot lisdtdan Daisyyn kasin tai tuodaan Suonenjoen kaupungin HR-
jarjestelmastd. Tietoja tdydennetdan asiakkaan tai hdnen edustansa antamien tie-
tojen perusteella.

Henkilostolla on velvollisuus tehda ilmoitus kaikista tilanteista, joissa toiminta tai
olosuhteet johtavat tai voivat johtaa varhaiskasvatuslain tai sen tavoitteiden toteu-
tumisen vastaiseen tilanteeseen. IImoitus toimitetaan varhaiskasvatuksen toimipai-
kan toiminnasta vastaavalle henkildlle ja toimitetaan eteenpain varhaiskasvatus-
johtajalle. Imoitukseen kirjataan vain valttamattomat henkilétiedot.

9. Tietojen sadnnonmukai-
set luovutukset ja tieto-
jen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Lakisdateiset valtakunnalliset varhaiskasvatuksen rekisterit.
Tietoja ei muutoin luovuteta sddnnénmukaisesti.

Saannollisesti luovutetaan tiedot varhaiskasvatuksen toimipaikoista, lapsista, hen-
kilostosta ja lasten huoltajista:

¢ Opetushallituksen ylldpitamaan kansalliseen Varda varhaiskasvatuksen tietova-
rantoon

* Esiopetuksen osalta Opetushallituksen Koski opinto- ja tutkintorekisteriin
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¢ VViranomaisille, kuten Kela.
Huoltajan suostumuksella sovittuja tietoja voidaan myds julkaista varhaiskasvatuk-
sen tai paivakotien www-sivuilla.

Yksityisen paivakotihoidon palvelusetelijarjestelman osalta tietoja luovutetaan li-
saksi yksityiselle palveluntuottajalle.

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

10. Suojauksen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkiston-
muodostussuunnitelmalla ja Suonenjoen kaupungin tietosuoja- ja tietoturvaohjeis-
tuksella (KH 4.6.2018 § 121).

Jarjestelmantoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen sisdltyvien tietojen sailytyksen
hyvan tietojenkasittelytavan mukaisesti ja noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salas-
sapitovelvollisuutta.

Kayttooikeudet ja niiden hallinta

Tietojdrjestelman kayttod edellyttdad henkilokohtaista kayttajatunnusta. Kayttooi-
keudet on annettu kayttdjaryhmittdin. Kayttdoikeus on vain niilld rekisterinpitdjan
tyontekijoilld, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan. Varhaiskasvatuksen tyonte-
kijoilla on oikeus tarkastella ryhmansa lasten ja huoltajien seuraavia tietoja: hoito-
aikavaraukset, hoitoaikakirjaukset, allergiat, lupa-asiat, yhteystiedot (osoite, puh,
sahkoposti), uskonto/ elamankatsomus ja muut perheen kanssa sovitut asiat, var-
haiskasvatussuunnitelma, viestinta

(ryhma-/ henkil6tasolla).

Lapsen ja perheen tarkempien tietojen tarkastelu vaatii aina ko. tunnistautumisen.
Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttdoi-
keus paattyy henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on myoén-
netty kayttéoikeus. Vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kasit-
telya sisdltavien tyotehtavien tai palvelussuhteen paatyttya.

Kayton valvonta

Tyotehtavien mukaista rekisterin kdyttoa ja kdyton yrityksia valvotaan muodosta-
malla lokitiedot. Lokitiedostoja sailytetadn tiedostojarjestelméassa, johon on kaytto-
oikeuksin rajattu paasy (luku- tai kirjoitusoikeudet) palvelun yllapidosta vastaavilla
henkiléille. Daisyssa tapahtuneet tiedonkatselut ja muutokset tallentuvat lokiin.
Tietokantaan tallennettujen tietojen avulla voidaan seurata ja raportoida rekiste-
reiden asianmukaista kdyttoa. Tiedoista tuotetaan kayton seurantaan tarvittavat
raportit.

Tekninen yllapito

Jarjestelméntoimittajat vastaavat, etta rekisteri sailyy teknisesti eheana. Jarjestel-
maan liittyen teknista tietoa tarvitaan jarjestelman teknisen kadytettavyyden ja
eheyden yllapitoon ja varmistamiseen. Teknisina tietoina tallentuvat laitteen tuot-

tamat tapahtumat. Teknisina tietoina ei kerata eika talleteta henkil6tietoja.

Kaytettavyyden varmistaminen
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Tiedot suojataan tahalliselta ja tahattomalta tuhoutumiselta (mm. keskuslaitteet
ovat lukituissa tiloissa, joihin on kulunvalvonta ja tiedostoista varmuuskopiot erilli-
sessa paloturvallisuusosastossa) ja tietojen eheys hoitamalla suojaus teknisen ylla-
pitotietojen ja tapahtumatietojen kautta.

Jarjestelman sisdiset tietoyhteydet on toteutettu suljetuin verkoin. Ulkopuoliset yh-
teydet on suojattu palomuurein. Jarjestelmaa ja sen tietoyhteyksia valvotaan 24
tuntia vuorokaudessa.

Manuaalinen aineisto

Tausta-aineistot, jotka ovat manuaalisessa muodossa ja sisaltavat henkilotietoja,
sdilytetaan lukituissa tiloissa. Tavoite on saada kaikki aineistot tietojarjestelmiin.
Manuaalisia aineistoja koskevat samat kasittelysaannoét kuin tietojarjestelmiin vie-
tyja tietoja. Aineistoa kasitellaan huolellisesti ja sdilytysajan jalkeen se havitetaan
asianmukaisesti.

11. Rekisteréidyn oikeudet

10.1 Tarkastusoikeus

Rekisteroidylld on oikeus saada tietda, mita tietoja hanesta on kirjattu henkilorekis-
teriin ja onko tietoja kasitelty asianmukaisesti.

Rekisteroidylla on DaisyNet-, DaisyFamily- ja eDaisy-kayttoliittymien kautta nahta-
villa osa niista tiedoista, joita palvelu hanesta sisdltda. Huoltaja voi tarkastaa palk-
katietonsa itse Verohallinnon Tulorekisteri.fi:sta.

Rekisteroidyllda on myos oikeus tarkistaa, mita hanesta on tallennettu Suonenjoen
kaupungin varhaiskasvatuksen toiminnanohjausrekisteriin. Pyynt6 tehdaan yksi-
16idysti sahkoisella “Tietopyyntd” lomakkeella, joka 16ytyy kaupungin www-sivuilta.
Rekisteroity voi kdyttda tarkastusoikeuttaan maksutta kerran vuodessa. Tiedot luo-
vutetaan joko kasvotusten tai kirjatulla kirjeelld, jotta henkil6llisyys voidaan todeta
(henkilollisyys varmennetaan aina ennen tietojen luovutusta).

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan rekisteréidylle asiasta kir-
jallinen selvitys, josta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.

10.2 Oikeus vaatia tiedon korjaamista tai poistamista

Rekisteroity voi paivittda omia perustietojaan DaisyNet-, DaisyFamily- ja eDaisy-
kayttoliittymalla. Siltd osin kuin rekisterdity voi toimia itse, hdnen on ilman aihee-
tonta viivytystd, saatuaan tiedon virheesta tai, virheen itse havaittuaan, oma-aloit-
teisesti oikaistava, poistettava tai tdydennettadva rekistereissa oleva, virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto. Siltd osin kuin rekisteroity ei pysty
korjaamaan tietoja itse, korjauspyynto tehdaan ottamalla yhteyttad yhteyshenki-
166n, kohta 2.

Pyynto voidaan tehdd myos yksil6idysti “Henkilotietojen korjaamisvaatimus” lo-
makkeella, joka 16ytyy kaupungin www-sivuilta. Lomake toimitetaan Suonenjoen
kaupungin kirjaamoon omakatisella allekirjoituksella varustettuna.




SUONENJOEN KAUPUNKI TIETOSUOJASELOSTE
Rekisterdidyn informoimiseksi
Koulutuspalvelut
Varhaiskasvatuksen palvelualue EU:n yleinen tietosuoja-asetus
Tietosuojalaki
Laadittu: 4.9.2018 (paivitetty 4.10.2021)

Jos pyyntoa ei hyvaksytd, annetaan rekisterdidylle asiasta kirjallinen selvitys, josta
ilmenevadt evdamisen syyt.

10.3 Oikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya

Rekisteroidylld on milloin tahansa oikeus vastustaa henkildtietojensa kasittelya, jos
kasittely perustuu hanen nimenomaiseen suostumukseen. Pyynto tehdaan yksi-
16idysti ja pyytdjan pitaa pystya todentamaan henkilollisyytensa.

Daisy-jarjestelmdssa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei luovuteta, ellei
tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Rekisterdidyn ei
siis tarvitse esittaa nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

10.4 Muut oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali re-
kisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voi-
massa olevaa tietosuojalainsdadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00521 Helsinki

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi
Vaihde: 029 56 66700




