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Rekisterin nimi

Kulttuuripalveluiden asiakasrekisteri

Rekisterinpitaja ja
vastuuhenkil

Suonenjoen kaupunki / kaupunginhallitus
PL13
77601 Suonenjoki

Hallintojohtaja, Maikki Rouvinen Puh.
044 758 1718
maikki.rouvinen@suonenjoki.fi

Rekisterin yhteyshenkilo

Kirjastotoimen johtaja, Eija Kettunen-Hujanen
Puh. 044 758 1443
eija.kettunen-hujanen@suonenjoki.fi

Tietosuojavastaava

Suonenjoen kaupungin tietosuojavastaava, Hanna Heikkila
Puh. 044 758 1452
hanna.heikkila@suonenjoki.fi

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkil6tietoja kaytetdan tiedotteiden ja kutsujen ldhettamiseen, sekd muuhun
mahdolliseen kommunikointiin. Kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen.

Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin kerataan vain asioiden hoitamisen ja rekisterdityjen oikeusturvan
kannalta tarpeelliset henkilotiedot.

Rekisterdidyn tiedot:
- nimi
- sdhkopostiosoite
- puhelinnumero
- www-sivut

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Tiedot pyydetdan vuosittain rekisterdidylta itseltaan.

Tietojen
sadnnonmukaiset
luovutukset ja tietojen
siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Rekisterin henkilotietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttoon.

Tietoja ei siirretda EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Suojauksen periaatteet

Tietojen sdilytystd, arkistointia, havittdmistd ja muuta kasittelya ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmalla ja Suonenjoen kaupungin tietosuoja- ja
tietoturvaohjeistuksella (KH 4.6.2018 § 121).

Sahkoiset tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niitd padsee kasittelemaan
vain siihen oikeutettu tyontekija siind laajuudessa kuin tyotehtavat edellyttavat.
Jarjestelmiin paasee vain henkilokohtaisella kayttdjatunnuksella ja salasanalla,
joiden kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten
kayttooikeus on myonnetty. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan lokitiedostoin.
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Manuaalisia asiakirjoja sdilytetaan tyontekijoiden tyopisteissa ja lukituissa
arkistotiloissa. Aineistoa kasitelladn huolellisesti ja sdilytysajan jalkeen se
havitetdaan asianmukaisesti.

Tiedot kdydaan lapi vuosittain, jolloin rekisteréidyltd pyydetaan uusi suostumus
henkildtietojensa kasittelyyn. Rekisteri paivitetdan uusilla suostumuksen
antaneiden tiedoilla. Tiedot, jotka eivat ole suostumusta saaneet, poistetaan
rekisterista.

10. Rekisteroidyn oikeudet

10.1 Tarkastusoikeus
Rekisterdidylla on oikeus saada tietda, mita tietoja hanesta on kirjattu
henkildrekisteriin ja onko tietoja kasitelty asianmukaisesti.

Pyynto tehdaan yksiloidysti sahkoisella “Tietopyyntd” lomakkeella, joka l16ytyy
kaupungin www-sivuilta. Rekisterdity voi kdyttaa tarkastusoikeuttaan maksutta
kerran vuodessa. Tiedot luovutetaan joko kasvotusten tai kirjatulla kirjeella, jotta
henkildllisyys voidaan todeta (henkil6llisyys varmennetaan aina ennen tietojen
luovutusta).

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan rekisteroidylle asiasta
kirjallinen selvitys, josta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.

10.2 Oikeus vaatia tiedon korjaamista tai poistamista
Rekisterdidylla on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa korjaamista tai
poistamista, jos tieto on virheellistd, tarpeetonta, puutteellista tai vanhentunutta.

Pyynto tehdaan yksildidysti “Henkildtietojen korjaamisvaatimus” lomakkeella, joka
16ytyy kaupungin www-sivuilta. Lomake toimitetaan Suonenjoen kaupungin
kirjaamoon omakatisella allekirjoituksella varustettuna.

Jos pyyntda ei hyvaksyta, annetaan rekisterdidylle asiasta kirjallinen selvitys, josta
ilmenevat evaamisen syyt.

10.3 Oikeus vastustaa henkildtietojen kasittelya

Rekisterdidylla on milloin tahansa oikeus vastustaa henkildtietojensa kasittelyd, jos
kasittely perustuu hanen nimenomaiseen suostumukseen. Pyynto tehdaan
yksiloidysti ja pyytdjan pitad pystya todentamaan henkilollisyytensa.

10.4 Muut oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa on rikottu
voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00521 Helsinki

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi
Vaihde: 029 56 66700




