SUONENJOEN KAUPUNKI TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterdidyn informoimiseksi
Elinvoima- ja hallintopalvelut

Hyvinvoinnin ja vapaa-ajan palvelualue EU:n yleinen tietosuoja-asetus
Laadittu:
1. Rekisterin nimi Etsiva nuorisotyd
2. Rekisterinpitdja ja Suonenjoen kaupunki / kaupunginhallitus
vastuuhenkild PL13
77601 Suonenjoki

Hallintojohtaja, Maikki Rouvinen
Puh. 044 758 1718
maikki.rouvinen@suonenjoki.fi

3. Rekisterin yhteyshenkilo | Vapaa-ajan ohjaaja, Niina Miilunpohja
Puh. 040 039 3737
niina.miilunpohja@suonenjoki.fi

4. Tietosuojavastaava Suonenjoen kaupungin tietosuojavastaava, Hanna Heikkila
Puh. 044 758 1452
hanna.heikkila@suonenjoki.fi

5. Henkilotietojen Henkil6tietoja kdytetadn nuorisolain (693/2010) mukaiseen erityisnuorisotyéhon,
kasittelyn tarkoitus ja ensisijaisena tehtdavana on auttaa alle 29-vuotiaita nuoria, jotka ovat koulutuksen
oikeusperuste tai tydmarkkinoiden ulkopuolella tai jotka tarvitsevat tukea saavuttaakseen

tarvitsemansa palvelut.

Oikeusperuste:
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on tarpeen
rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

6. Rekisterin tietosisaltoé Rekisteriin keratdaan vahimmilldan etu- ja sukunimi, syntymaaika ja
postitoimipaikka. Rekisteriin voidaan kerata asiakassuhteen hoitamisen kannalta
myo0s tarpeelliset muut tiedot.

Perustiedot: etunimi, sukunimi, syntymaaika, séhkdpostiosoite, puhelinnumero,
lahiosoite, postinumero, postitoimipaikka

Taustatiedot: koulutus, tydkokemus, tavoite, perhe ja muut taustatiedot
Tilannetiedot: padasiallinen toiminta, toimeentulo ja asumismuoto
Asiakkuustiedot: mitd kautta saapunut, aloituspaiva, asiakkuuden paattymispaiva,
toimenpiteet asiakkuuden aikana, sijoittuminen toimenpiteisiin

Muistiotietoja: asiakkaan hyvaksymat muut asiakkuuteen vaikuttavat asiat

7. Sadanndnmukaiset Padosin tietoja kerdtaan rekisteroidylta itseltaan asiakassuhteen alkaessa ja
tietoldhteet asiakastapaamisissa ilmenevista tiedoista.

Nuoren yksildinti- ja yhteystiedot viranomaisilta

Nuorisolain (20.12.2016/1285) pykalan 11 § mukaisesti:

Tietojen luovuttamisen edellytyksena etsivaa nuorisoty6ta varten on nuoren suos-
tumus, jollei tdssa laissa tai muualla toisin sdddeta. Nuoren yksilointi- ja yhteys-
tiedot on sen estamatta, mita tietojen salassapidosta sdddetaan, luovutettava
nuoren kotikunnalle etsivda nuorisoty6ta varten seuraavasti:

1. opetuksen jarjestdjan on luovutettava tiedot perusopetuksen paattaneesta
nuoresta, joka ei ole sijoittunut perusopetuksen jalkeisiin opintoihin;
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2. koulutuksen jarjestdjan on luovutettava tiedot nuoresta, joka keskeyttaa opinnot
ammatillisessa koulutuksessa tai lukiokoulutuksessa;

3. puolustusvoimien ja siviilipalveluskeskuksen on luovutettava tiedot nuoresta,
joka vapautetaan varusmies- tai siviilipalveluksesta palveluskelpoisuuden puuttu-
sen takia tai joka keskeyttaa palveluksen.

Opetuksen tai koulutuksen jarjestdja, puolustusvoimat ja siviilipalveluskeskus voi-
vat jattaa tiedot 2 momentissa tarkoitetusta nuoresta luovuttamatta, jos ne
arvioivat kdytettavissadn olevien tietojen perusteella ja nuoren tilanne ja tuen
tarve kokonaisuudessaan huomioon otettuna, ettei nuori ole 10 §:ssa tarkoitettu-
jen palvelujen ja muun tuen tarpeessa.

My6s muu kuin edelld tassa pykaldssa tarkoitettu viranomainen ja Kansaneldkelai-
tos voivat salassapitosdannosten estamatta luovuttaa nuoren kotikunnalle etsivaa
nuorisotyota varten nuoren yksildinti- ja yhteystiedot, jos viranomainen tai Kansan-
eldkelaitos arvioi tehtavdssaan saamiensa tietojenperusteella ja nuoren tilanne ja
tuen tarve kokonaisuudessaan huomioon otettuna nuoren tarvitsevan viipymatta
tukea paastakseen palvelujen ja muun tuen piiriin.

Tietojen
sadnnonmukaiset
luovutukset ja tietojen
siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin henkilotiedot ovat salassa pidettavia. Rekisterista ei tehda saannon-
mukaisia henkilotietojen luovutuksia. Rekisterin pitaja voi luovuttaa rekisterissa
olevia henkil6tietoja voimassa olevan lainsadadannén sallimissa ja velvoittavissa
rajoissa.

Joskus tarpeellisia tietoja voidaan luovuttaa nuoren ja, jos han on alaikdinen,
myo6s hanen huoltajansa nimenomaisella suostumuksella sille palvelujen
tarjoajalle, jolle nuori ohjataan (Nuorisolaki 7 d § 2 mom.)

Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

SAHKOISET JARJESTELMAT:

- valtakunnallinen etsivan- ja nuortenpajojen tilastointijarjestelma PAR-ohjelma.
Ohjelmasta lahetetdan tilastointitietoja nelja kertaa vuodessa
aluehallintovirastoon, tilastokoonneissa ei ole tunnistettavia tietoja.

- TEAMS ajantasainen asiakaslista etsiva nuorisotyon tiimissa.
Kayttdoikeustiimiin ainoastaan Suonenjoen etsivilla nuorisotyontekijéilla. (2hlo)

MANUAALINEN ARKISTO
-Paperiasiakirjat

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmalla ja Suonenjoen kaupungin tietosuoja- ja
tietoturvaohjeistuksella (KH 4.6.2018 § 121).

Sahkoiset tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niitd padsee kasittelemaan
vain siihen oikeutettu tyontekija siina laajuudessa kuin tyotehtavat edellyttavat.
Jarjestelmiin paasee vain henkilokohtaisella kdyttdjatunnuksella ja salasanalla,
joiden kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten
kayttooikeus on myodnnetty. Tietojarjestelmien kayttda valvotaan lokitiedostoin.
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Manuaalisia asiakirjoja sailytetdan tyontekijoiden tyOpisteissa ja lukituissa arkisto-
tiloissa. Aineistoa kasitellaan huolellisesti ja sdilytysajan jalkeen se hdvitetdaan
asianmukaisesti.

Nuorisolain (1285/2016) 12 § mukaan tiedot on etsivassa nuorisotydssad havitettava
heti, kun ne eivat ole valttamattomia tehtavan hoitamiseksi. HenkilG6tietoja sailyte-
tdan asiakassuhteen ajan ja jos se toiminnan kannalta (uusiutuva asiakkuus,
seuranta) on valttdmatonta, enintddn nelja (4) vuotta asiakassuhteen paattymisen
jalkeen.

10. Rekisterdidyn oikeudet

10.1 Tarkastusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus saada tietda, mita tietoja hanesta on kirjattu
henkildrekisteriin ja onko tietoja kasitelty asianmukaisesti.

Pyynto tehdaan yksildidysti “Tarkastuspyynt6” lomakkeella, joka 16ytyy kaupungin
www-sivuilta. Rekisterdity voi kayttaa tarkastusoikeuttaan maksutta kerran
vuodessa. Tiedot luovutetaan joko kasvotusten tai kirjatulla kirjeelld, jotta
henkildllisyys voidaan todeta (henkil6llisyys varmennetaan aina ennen tietojen
luovutusta).

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan rekisteroidylle asiasta
kirjallinen selvitys, josta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.

10.2 Oikeus vaatia tiedon korjaamista tai poistamista
Rekisterdidylla on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa korjaamista tai
poistamista, jos tieto on virheellistd, tarpeetonta, puutteellista tai vanhentunutta.

Pyynto tehdaan yksildidysti “Henkilotietojen korjaamisvaatimus” lomakkeella, joka
16ytyy kaupungin www-sivuilta. Lomake toimitetaan Suonenjoen kaupungin
kirjaamoon omakatisella allekirjoituksella varustettuna.

Jos pyyntda ei hyvaksyta, annetaan rekisterdidylle asiasta kirjallinen selvitys, josta
ilmenevat evaamisen syyt.

10.3 Oikeus vastustaa henkilotietojen kasittelya

Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya, jos
kasittely perustuu hanen nimenomaiseen suostumukseen. Pyynto tehdaan
yksiloidysti ja pyytdjan pitaa pystya todentamaan henkildllisyytensa.

10.4 Muut oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa on rikottu
voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00521 Helsinki

Sahkoposti: tietosuoja@om. fi
Vaihde: 029 56 66700




