SUONENJOEN KAUPUNKI TIETOSUOJASELOSTE
Rekisterdidyn informoimiseksi

Koulutuspalvelut

Perusopetuksen palvelualue EU:n yleinen tietosuoja-asetus

Lukiokoulutuk Ivelual
uriokoulutuisen palvelualue Laadittu: 24.9.2018 (péivitetty 17.3.2021)

1. Rekisterin nimi Esi- ja perusopetuksen seka lukiokoulutuksen oppilas-/opiskelijarekisteri
2. Rekisterin pitdja ja Suonenjoen kaupunki / koulutuslautakunta
vastuuhenkilo PL13

77601 Suonenjoki
Suonenjoen kaupungin koulutusjohtaja

Yhteystiedot:
https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/yhteystiedot ja asiointi

3. Rekisterin yhteyshenkilo | Suonenjoen kaupungin koulutusjohtaja

Yhteystiedot:
https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/yhteystiedot ja asiointi

4. Tietosuojavastaava Suonenjoen kaupungin tietosuojavastaavan tavoittaa sahkopostilla osoitteesta
tietosuoja@suonenjoki.fi

Tietosuojavastaavien tarkemmat yhteystiedot I16ytyvat osoitteesta
https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/tietosuoja

5. Henkilotietojen Henkilotietoja kaytetdadn perusopetuslain mukaisen esi- ja perusopetuksen seka
kdsittelyn tarkoitus lukiolain mukaisen lukiokoulutuksen jarjestamiseen ja toteuttamiseen.
6. Rekisterin tietosisalto Rekisteriin kerdtdan vain asioiden hoitamisen ja rekisteroityjen oikeusturvan

kannalta tarpeelliset henkil6tiedot.

Oppilaiden/opiskelijoiden tiedot:

- Nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, uskonto, kansallisuus, kotikunta,
didinkieli, kayttajatunnus Wilma -kayttoliittymaan

- Huoltajien yhteystiedot ja kdyttdjatunnus Wilma -kayttoliittymaan

- Mahdollinen turvakielto

- Opiskeluun ja koulunkayntiin liittyvat tiedot, mm. luokka, kurssivalinnat,
arvosanat, poissaolot ja tuntimerkinnat, koulunkayntihistoria

- Oppimisen ja koulunkadynnin tukemiseen liittyvat tiedot ja asiakirjat

- Mahdolliset koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

- Tietojen seka kuvien luovutus- ja julkaisuluvat

- VYlioppilastutkintoon ja kirjoituksiin liittyvat tiedot

Opettajien tiedot:
- Nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot
- Merkinta ladkarintodistuksen ja rikostaustaotteen esittamisesta
- Palvelussuhdetiedot, mm. patevyys
- Opetuksessa syntyvat opetustiedot, mm. tydmaarat
- Tyoaika ja palkkausperusteet
- Kayttdjatunnukset kouluhallinnon jarjestelmiin



https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/yhteystiedot_ja_asiointi
https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/yhteystiedot_ja_asiointi
mailto:tietosuoja@suonenjoki.fi
https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/tietosuoja

SUONENJOEN KAUPUNKI TIETOSUOJASELOSTE
Rekisterdidyn informoimiseksi

Koulutuspalvelut

Perusopetuksen palvelualue EU:n yleinen tietosuoja-asetus

Lukiokoulutuk Ivelual
uriokoulutuisen palvelualue Laadittu: 24.9.2018 (péivitetty 17.3.2021)

Henkilokunnan tiedot:
- Nimi, henkilétunnus, yhteystiedot
- Merkinta lddkarintodistuksen ja rikostaustaotteen esittamisesta
- Kayttajatunnukset kouluhallinnon jarjestelmiin

7. Sadannonmukaiset Oppilaiden tiedot:
tietoldhteet - Koulunsa aloittavien oppilaiden perustiedot saadaan Vaestorekisterin
yllapitamasta viestotietojarjestelmasta. Huoltajat / lailliset edustajat
padsevat taydentamaan ja paivittamaan lapsensa tietoja sahkdisesti
kirjautumalla Wilmaan henkil6kohtaisilla tunnuksillaan. Taysi-ikdinen
oppilas voi antaa itse omia tietojaan.

- Opettajat kirjaavat oppilaasta opetuksessa syntyvia opiskelu- ja
opetustietoja.

- Oppilaan mahdollisesta edellisestd koulusta saadaan opetuksen
asianmukaisen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot.

- Lukioon yhteishaussa valittujen opiskelijoiden tiedot saadaan
Opetushallituksen Opintopolku-jarjestelmasta.

Opettajien tiedot:
- Tiedot saadaan rekisteroidyltad itseltaan

Henkilékunnan tiedot:
- Tiedot saadaan rekisteroidyltad itseltdaan

8. Tietojen Julkisten tietojen luovutus viranomaisen henkilérekisterista maaraytyy
sdadannénmukaiset viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin
luovutukset ja tietojen perusteella. Sen mukaan luovutuksen saajalla tulee olla oikeus tallentaa ja
siirto EU:n tai ETA:n kayttaa luovutettuja henkilttietoja.
ulkopuolelle

Oppilaiden opintosuoritukset ja opiskeluoikeudet siirretddn sahkoisesti
Opetushallituksen KOSKI —palveluun (Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten
keskitetty integraatiopalvelu). Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista
884/2017

Oppilaiden perustiedot (henkilétunnus, nimi, yhteystiedot, didinkieli, kansalaisuus,
kotikunta, huoltajien yhteystiedot ja oppilasta koskevat paatokset) luovutetaan
tarvittaessa oppilashuollon (koulukuraattori, - psykologi tai -terveydenhoitaja)

kayttoon.

Oppilaan tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa esim. jatko-opintoihin
pyrkimistd varten tai oppilaan vaihtaessa koulua.

Opettajien opetus- ja palkanperustetietoja luovutetaan palkanlaskentaan.

Lakisaateiset tilastoinnit tilastokeskukseen ja opetushallitukseen ovat
lukumaaratilastoja, jotka eivat sisalla yksiloityja henkilotietoja.

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.




SUONENJOEN KAUPUNKI TIETOSUOJASELOSTE
Rekisterdidyn informoimiseksi

Koulutuspalvelut

Perusopetuksen palvelualue EU:n yleinen tietosuoja-asetus

Lukiokoulutuk Ivelual
uriokoulutuisen palvelualue Laadittu: 24.9.2018 (péivitetty 17.3.2021)

9. Suojauksen periaatteet | Tietojen sdilytystd, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmalla ja Suonenjoen kaupungin tietosuoja- ja
tietoturvaohjeistuksella (KH 4.6.2018 § 121).

Koulun hallintojarjestelman (Primus) seka siihen integroidun lukujarjestyksen
suunnitteluohjelman (Kurre) palvelinlaitteisto on suojatussa ja valvotussa tilassa.
Tietoliikenne palvelimen ja ty6asemien valilla on salattua. Selaimella toimivan
verkkopalvelun (Wilma) nettisivu on salattu.

Sahkoiset tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niita padsee kasittelemaan
vain siihen oikeutettu tyontekija siind laajuudessa kuin tyotehtavat edellyttavat.
Jarjestelmiin padsee vain henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla,
joiden kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavistad, joita varten
kayttooikeus on mydnnetty. Tietojarjestelmien kdyttoa valvotaan lokitiedostoin.

Manuaalisia asiakirjoja sailytetddn tyontekijoiden tyopisteissa ja lukituissa
arkistotiloissa. Aineistoa kasitelldaan huolellisesti ja sdilytysajan jalkeen se
havitetdadn asianmukaisesti.

10. Rekisteréidyn oikeudet 10.1 Tarkastusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus saada tietdd, mita tietoja hanesta on kirjattu
henkilorekisteriin ja onko tietoja kasitelty asianmukaisesti.

Pyynto tehdaan yksiloidysti séhkoiselld “Tietopyyntd” lomakkeella, joka 10ytyy
kaupungin www-sivuilta. Rekisteroity voi kdyttaa tarkastusoikeuttaan maksutta
kerran vuodessa. Tiedot luovutetaan joko kasvotusten tai kirjatulla kirjeelld, jotta
henkilollisyys voidaan todeta (henkil6llisyys varmennetaan aina ennen tietojen
luovutusta).

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan rekisteroidylle asiasta
kirjallinen selvitys, josta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.

10.2 Oikeus vaatia tiedon korjaamista tai poistamista
Rekisteroidylla on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa korjaamista tai
poistamista, jos tieto on virheellistd, tarpeetonta, puutteellista tai vanhentunutta.

Pyynto tehdaan yksildidysti “Henkilotietojen korjaamisvaatimus” lomakkeella, joka
16ytyy kaupungin www-sivuilta. Lomake toimitetaan Suonenjoen kaupungin
kirjaamoon omakatisella allekirjoituksella varustettuna.

Jos pyynt6a ei hyvaksytd, annetaan rekisterdidylle asiasta kirjallinen selvitys, josta
ilmenevéat evaamisen syyt.

10.3 Muut oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa on rikottu
voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800
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