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1. Rekisterin nimi Suonenjoen kaupungin asuntotoimisto
2. Rekisterin pitdja ja Suonenjoen kaupunki / asuntotoimisto
vastuuhenkilo PL13

77601 Suonenjoki
Suonenjoen kaupungin asuntosihteeri
Yhteystiedot:
https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/yhteystiedot ja_asiointi

3. Rekisterin yhteyshenkild | Suonenjoen kaupungin asuntoimiston toimistosihteeri
Yhteystiedot:
https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/yhteystiedot ja asiointi

4. Tietosuojavastaava Suonenjoen kaupungin tietosuojavastaavan tavoittaa sahkopostilla osoitteesta
tietosuoja@suonenjoki.fi
Tietosuojavastaavien tarkemmat yhteystiedot I16ytyvat osoitteesta
https://www.suonenjoki.fi/kuntainfo/tietosuoja

5. Henkilotietojen Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena:

kdsittelyn tarkoitus

¢ asukasvalintojen tekeminen
¢ vuokrasopimusten hallinta, laskutus ja perinta
Kasittelyn oikeusperuste on lakisadteinen seka suostumukseen perustuva.

6. Rekisterin tietosisalto Rekisteri sisdltaa ne tiedot, joita kaupunki tarvitsee asunnon hakijoista
asukasvalintaprosessin hoitamiseksi sekd vuokrasopimusten hallintaan:
¢ perustiedot: nimi, henkil6tunnus, osoite, puhelinnumero ja séhképostiosoite,
pankkitilinumero (vuokrasopimuksen irtisanomiseen liittyen), tulo- ja
omaisuustiedot kaikista hakijatalouden henkil6ista
¢ |uottotiedot
® asuntotarpeen syy ja tiedot nykyisessd asumismuodosta
e terveystietoja, mikali hakija niihin vetoaa asuntotarpeessaan
Rekisteritiedot ovat osittain salassa pidettavia.
HenkilGtietoja kasittelevat Suonenjoen kaupungin tyontekijat ja Monetra Pohjois-
Savo Oy.

7. Sadannonmukaiset Tiedot saadaan:

tietoldhteet

¢ asunnonhakijoilta itseltdan
e |uottotietopalvelusta
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8. Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset ja tietojen
siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja luovutetaan lakiin tai suostumukseen perustuen.
¢ viranomaiset: ulosotto ja poliisi
¢ yhteystiedot asuntojen huoltoa ja yllapitoa hoitaville

e suostumuksella Kelalle ja sosiaaliviranomaisille

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin eika EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Suojauksen periaatteet

Sahkoiset yllapitojarjestelmat seka paperilomakkeet

Asuntohakemukset vastaanotetaan sahkoisesti seka paperilomakkeilla. Sahkoiset
hakemukset tulostetaan. Hakemuksia sailytetddan voimassaolon jalkeen saddetty
aika. Hakemuksia vertaillaan Excelilla.

Sopimuksia sdilytetdan paperisena voimassaolon jalkeen sdaadetty aika. Sopimusta
hallitaan sahkoisessa jarjestelmassa ProEconomica.

Rekisterin suojaus toteutetaan rajoittamalla tietojarjestelmien kayttéoikeuksia
tyotehtavien mukaisesti, toteuttamalla asianmukaiset paivitykset seka
toteuttamalla verkkoteknisiad ja laitesijoitteluun liittyvid teknisia suojaustoimia.
Asuntohakemukset ja niiden vertailuun kadytetyt jarjestelmat sisaltavat henkiloita
koskevia tietoja, jotka ovat osittain arkaluonteisia. Niita kasittelevat ainoastaan
asukasvalinnan tehtavia hoitavat viranhaltijat ja tyontekijat. Asukasvalintoja
valvovilla toimielimilla on oikeus tarkastaa rekistereita.

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmalla ja Suonenjoen kaupungin tietosuoja- ja
tietoturvaohjeistuksella (KH 4.6.2018 § 121).

Rekisterien kayttaminen edellyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa.
Kayttdjatunnus annetaan kayttéoikeuden myontamisen yhteydessa. Kayttéoikeus
paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty
kayttooikeus.

Manuaalisia asiakirjoja sailytetddn tyontekijoiden tyopisteissa ja lukituissa
arkistotiloissa. Aineistoa kasitelldan huolellisesti ja sdilytysajan jalkeen se
havitetdadn asianmukaisesti.

10. Rekisteréidyn oikeudet

10.1 Tarkastusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus saada tietdd, mita tietoja hdnesta on kirjattu
henkilérekisteriin ja onko tietoja kasitelty asianmukaisesti.

Pyynto tehdaan yksiloidysti sdhkoiselld “Tietopyynté” lomakkeella, joka 16ytyy
kaupungin www-sivuilta. Rekisteroity voi kdyttaa tarkastusoikeuttaan maksutta
kerran vuodessa. Tiedot luovutetaan joko kasvotusten tai kirjatulla kirjeell3, jotta
henkiléllisyys voidaan todeta (henkil6llisyys varmennetaan aina ennen tietojen
luovutusta).

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, annetaan rekisteroidylle asiasta
kirjallinen selvitys, josta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.
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10.2 Oikeus vaatia tiedon korjaamista tai poistamista
Rekisteroidylld on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa korjaamista tai
poistamista, jos tieto on virheellistd, tarpeetonta, puutteellista tai vanhentunutta.

Pyynto tehdaan yksiloidysti “Henkil6tietojen korjaamisvaatimus” lomakkeella, joka
16ytyy kaupungin www-sivuilta. Lomake toimitetaan Suonenjoen kaupungin
kirjaamoon omakatiselld allekirjoituksella varustettuna.

Jos pyyntda ei hyvaksytd, annetaan rekisterdidylle asiasta kirjallinen selvitys, josta
ilmenevadt evdamisen syyt.

10.3 Muut oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa on rikottu
voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00521 Helsinki

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi
Vaihde: 029 56 66700




